T.C.
TARSUS KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU o .
(iICISLERi BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRiIMLERI)

VATANDASA HIZMETIN
SIRA _SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
MURACAAT YERI TARSUS KAYMAKAMLIGI (iLCE YAZI iSLERI MUDURLUGU)
Tasinmaz Mal
) Zilyetligine Yapilan .
1 Tecaviizlerin Vali ve  |-Matbu Dilekge, 20 GUN
Kaymakamliklarca -Kira kontrati,
Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi.
634 sayil1 Kat
Miilkiyeti Kanununa  |[Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2814 sayili Kanunla  |1-Bagvuruda bulunan Yonetici ise YoOnetici olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise tapu
eklenen EK-2 madde  [kayit 6rnegi,
geregince; Gorevleri  [2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetKi )
2- nedeniyle tahsis edilen |verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 5 GUN

ortak kullanim
alanindan (Disaridan
atanan Y Onetici,
Apartman Gorevlisi,
Bekgi) Tahliye islemi

3-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

4-Isine son verilen kimsenin calistif siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlariin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.




Dernek Kurulusu

1- Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis iki adet kurulus bildirimi (Dernekler

Y onetmeligi EK- 2)

2- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmais iki adet dernek tiiziigi,

3- Dernek kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tlizel kisiliklerin organlar1 tarafindan
yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
4- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci giitmeyen
kuruluglar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gosteren
I¢isleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,

5- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina
sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

6- Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste.

7- Cocuk derneklerinde kurulus bildirimine, kurucu gocuklarin yasal temsilcilerinin
izni eklenir. (Dernekler Yonetmeligi 5. Madde)

8- Icisleri Bakanh@inin 20.08.2007 tarih ve 2007/83 sayil genelgesi geregince;
derneklerin amaglar1 dogrultusunda gosterdikleri faaliyetler g6z 6niine alindiginda, dernek
merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, Dernekler
Y onetmeligi'nin 5 inci maddesinde sayilan belgelere ek olarak kat malikleri kurulunun
oybirligi ile alacag karar ornegi,

-Mesken veya isyeri olup olmadigim tespite yarayacak Tapu Fotokopisi veya Kira
Sozlesmesi,

***Cocuk derneklerine tiizel Kisiler kurucu veya iiye olamazlar,

30 DAKIKA

Lokal (igkisiz/igkili)
[zin Belgesi
diizenlenmesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1- Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in Kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak soz konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

20 GUN

Tuketicinin
Korunmasi Hakkinda
Kanunun

Uygulanmasi

Basvuruda matbu dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1- Fatura,

2- Satis Sozlesmesi

3- Garanti Belgesi,

BASVURU HEMEN
ALINARAK 5 DAKIKA
ICERISINDE ISLEME TABI
TUTULUR VE KARAR



http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc
http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc
http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc

4-Servis Fisi

SONUCLANDIGINDA

5-Sodzlesme Vb. ILGILISINE YAZILI
6-Satic1 veya Saglayici savunmasi OLARAK BILDIRILIR
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
Ticari Amacla 2- Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
Internet Toplu 3- Vergi Levhasi .
6- y - _ . ] 5 GUN
Kullan}m Saglayici Izin|g- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
Belgesi 5- TIB onayl filtre programu.
6- Is yerinin giris ve ¢ikislarini gorebilecek sekilde kamera kurulduguna dair fatura veya
(montajin yapildigina dair belge)
“ 1A . Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve dzel
Apostille” tasdik o X . T -~ :
7- serhi okullar, Universiteler, Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli 10 DAKIKA
belgelerin imza tasdiki islemi.
8- Insan Haklar1 [hlalleri Dilekce. 10 GUN
Bagvurusu
1-Dilekce
2- Ek-B Bagvuru Formu
Sehit yakini ve 3-Olaya iliskin belgeler
9 gazilerin kamu kurum | 4-diploma 6rnegi | GUN

ve kuruluslarinda
istthdami

5-Adli sicil kaydi,
6-6 adet fotograf
7-Niifus kay1t 6rnegi

8- Varsa diger hak sahiplerinden alinacak feragatname




_ BIMER (3071 Sayil Devlet Haklarini Kullaniimasi ile ilgili Devlet )
10- BIMER kanunlari gercevesinde vatandaslar ve karsilikhlik esaslari gézetilmek 30 GUN
suretiyle Turkiye'de ikamet eden yabancilarin

4982 Sayili Bilgi 15 is giinii (Bagvurunun birden
11- Edinme hakk1 4982 Sayil1 Bilgi Edinme hakki Kanunu ve bu Kanunun uygulanmasina dair esas ve fazla kurum kapsamasi halinde
Kanunu usuller hakkinda yonetmelik hiikiimlerine gore T.C vatandasi, Tiirkiye'de ikamet eden 30 is giinii)

yabancilar, Tiirkiye'de faaliyette bulunan yabanci kisilerin bilgi belge talepleri.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

I1k Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Hasibe CETINAY Isim : Kadir Sertel OTCU

Unvan :lce Yazi Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Kizilmurat Caddesi Hiikiimet Konagi. Adres : Kizilmurat Caddesi Hiikiimet Konagi.
TARSUS TARSUS

Tel : 03246142029 Tel : 0324 6142029

Faks : 03246146565 Faks : 0324 6146565

E-Posta . kaymakamlik@tarsus.gov.tr E-P osta : kaymakamlik@tarsus.gov.tr


mailto:kaymakamlik@tarsus.gov.tr
mailto:kaymakamlik@tarsus.gov.tr

KAMU HiZMETLERININ SUNUMUNDA UYULACAK USUL VE
ESASLARA ILISKIN YONETMELIK

Bakanlar Kurulu : 29/6/2009-2009/15169
Karan

Resmi Gazete 1 31.7.2009/27305

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amact; etkin, verimli, hesap verebilir, vatandas
beyanina giivenen ve seffaf bir kamu yonetimi olusturmak; kamu hizmetlerinin hizh, kaliteli,
basitlestirilmis ve diisiikk maliyetli bir sekilde yerine getirilmesini saglamak {izere, idarelerin
uymasi gereken usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, 10/10/1984 tarihli ve 3056 sayili Bagbakanlik Teskilat1
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanunun 2 nci ve
33 {incii maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Kamu hizmetlerinin ilk kademede ve vatandasa en yakin yerde sunulmasi
MADDE 3 - (1) Kamu hizmetlerinin, bagvuru yapilan ilk kademeden sunulmasi ve
sonuglandirilmasi, bagvuru mercii ile karar/onay mercii arasinda birden fazla kademe

olusturulmamasi esastir. Idare, basvurularin, dogrudan kamu hizmetini sunan birime yapilmasini
ve ilk kademede sonuglandirilmasini saglamak i¢in gerekli tedbirleri alir.

(2) Idare, hizmetlerin vatandasa en yakin yerden sunulabilmesi amaciyla gerekli gériilen
mahallerde gecici veya siirekli biirolar agabilir.

(3) Idare, sundugu hizmetlerin her birini yerine getirecek birim ve gorevlileri tespit eder.
Tasra teskilati, tespit edilen birim ve gorevlileri bulunduklari yerin en bityiik miilki idare amirine
bildirir.

Kamu hizmetlerinin elektronik ortamda sunulmasi

MADDE 4 - (1) Basili ortamdaki bilgi ve belgelerin elektronik ortama tasinmasi ve
veritabanlariin diger idarelerle paylasilmasi esastir.

(2) Idare, basvurularm elektronik ortamda da yapilmasia, siirecin bagvuru sahibince
izlenebilmesine ve sonucun ilgilisine elektronik ortamda iletilmesine yonelik tedbirleri alir ve
hizmetin e-Devlet Kapisina entegrasyonunu saglar.

Vatandasin bilgilendirilmesi

MADDE 5 - (1) Kanuni simirlamalar sakli kalmak kaydiyla idare, sundugu hizmetlere
iliskin bilgileri ve mevzuati, basili ya da elektronik ortamda duyurur.

(2) 1dare, sundugu kamu hizmetlerinin envanterini ek-1'e gore olusturarak kurumsal



internet sayfasinda ve e-Devlet Kapisinda en giincel sekli ile yaynlar.
Hizmet standartlari olusturma

MADDE 6 - (1) Idareler, ek-2'de yer alan 6rnege gore hizmet standartlarini olusturur. EK-
3'te belirtilen aciklamalara gore olusturulan hizmet standartlart tablosunda; hizmetin adi,
bagvuruda istenen belgeler, hizmetin ne kadar siirede tamamlanacagi ve sikayet mercilerine
iliskin bilgiler yer alir. Bu tablo, hizmeti dogrudan sunan birimlerce vatandaslarin kolayca
gorebilecegi panolarda, kurumsal internet sayfalarinda ve e-Devlet Kapisinda duyurulur. Ayrica,
idarenin danisma masalarinda da istenilen belgeleri gosteren dokiimanlar bulundurulabilir ve
talep edenlere iicretsiz olarak verilir.

Oziirliilerle ilgili tedbirler

MADDE 7 - (1) Idare, sundugu kamu hizmetlerinin &ziirliiler tarafindan kolayca
erigilebilir olmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

Basvuru sahibinden bilgi ve belge istenmesine iliskin esaslar

MADDE 8 - (1) Idare, hizmetleri yerine getirirken basvuru sahibinden istedigi bilgi ve
belgelerle ilgili diizenlemelerinde asagidaki Olciitleri esas alir:

a) Diizenlemeler beyan esas alinacak sekilde hazirlanir.
b) Zorunlu olmadikga, islemin tekemmiilii asamasina kadar belge talep edilmez.

¢) Is smavlarma miiracaat sathasinda sadece smav igin gerekli belgeler istenir; goreve
baslamak i¢in gereken belgeler ise sinavi kazananlardan istenir.

¢) Idarenin gérevi geregi kendisinde bulunan bilgi ve belgeler ile daha dénce basvuru
sahibinden alinarak kurum kayitlarina aktarilan ve degismedigi bagvuru sahibi tarafindan beyan
edilen belgeler yeniden istenmez.

d) Istenen belgenin aslinin getirilmesi halinde, belgenin fotokopisi, aslina uygunlugu
kontrol edildikten sonra ilgili gorevli tarafindan isim ve unvan yazilarak tasdik edilir.

e) Diger idarelerin elektronik ortamda paylagima agtigi bilgi ve belgeler, basvuru
sahibinden istenmez. Ancak, bu bilgi ve belgelere kolayca erisim i¢in gerekli bilgiler istenebilir.

f) Bagvuru sahibinden adli sicil kaydi istenmez, bunun yerine yazili olarak beyan istenir.
Bagvurunun form kullanilarak yapildig1 hallerde, formda adli sicil beyan1 béliimii ayrilir. Idare,
beyanmn dogrulugunu adli sicil bilgilerini verebilecek mercilerden teyit eder. Ilgili merciler,
gerekli bilgileri, teknik altyapis1 hazir olan kurumlara elektronik ortamda derhal, diger hallerde
en geg U¢ isgiini iginde verir.

g) Bagvuruda istenen belgeler, idarece sayma suretiyle belirtilir. Istenen belgeler
arasinda, idare tarafindan istenecek diger belgeler veya benzeri belgeler gibi muglak ibarelere
yer verilmez.

&) Bagvuru sirasinda istenen formlar idarenin internet sayfasinda da yayimlanir.



Gergege aykir: belge verilmesi veya beyanda bulunulmasi

MADDE 9 - (1) idare, gergege aykir1 belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda
yasal islem yapilacagi hususunda basvuru sahiplerinin bilgilendirilmesi i¢in gerekli tedbirleri
alir.

Basvuru sahiplerine mali yiikiimliiliiklerinin bildirilmesi

MADDE 10 - (1) Bagvurulari esnasinda, 6demek zorunda olduklar1 mali yiikiimliiliikler,
mevzuat dayanaklari ile birlikte bagvuru sahiplerine agikca belirtilir.

Kurum i¢i ve kurum dis1 yazisma

MADDE 11 - (1) Kurum igi ve kurum dis1 goriis, bilgi ve belge talep yazilar1 giinlii yazilir.
[lgili mevzuatindaki dzel hiikiimler sakli kalmak kaydiyla, idareler belge taleplerini en geg bes
giin, bilgi ve goriis taleplerini ise en ge¢ onbes giin i¢inde yerine getirir. Idare, bilgi ve goriis
yazilar1 igin onbes giinii gegmemek iizere ek siire kullanabilir. Bu yazismalar elektronik ortamda
da yapilabilir.

Basvurunun kabulii ve sonuclandirilmasi

MADDE 12 - (1) Bizzat yapilan bagvurular sirasinda bagvuru incelenir, aninda
giderilebilecek eksiklikler yazismaya gerek kalmadan tamamlatilir. Talebi halinde basvuru
sahibine alind1 belgesi verilir. Sonradan tespit edilen eksiklikler basvuru sahibine bildirilir.

(2) Basvurular hizmet standartlarinda belirtilen siire i¢inde sonuglandirilir.

(3) Bagvuru sonucunun olumsuz olmasi durumunda ilgiliye gerekgesi bildirilir, varsa
itiraz mercii ve siiresi gosterilir.

Yonetmelige uyum

GECICI MADDE 1 - (1) idareler, bu Yénetmelikte 6ngoriilen hususlara iliskin gerekli
her tiirli idari, teknik ve hukuki diizenlemeleri bu Yo6netmeligin yayimi tarihinden itibaren alt1
ay i¢inde gergeklestirir.

Yiirirlik

MADDE 13 - (1) Bu Yo6netmelik yayim tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 - (1) Bu Yoénetmelik hiikiimlerini Bakanlar Kurulu yiiriitiir.
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KAMU HIZMET ENVANTERI TABLOSUNUN DOLDURULMASINDA DIKKAT
EDILECEK HUSUSLAR
1- SIRA NO:
Hizmetlere 1'den baslayarak sira numarasi verilecektir.
2- KURUM KODU:

13/8/1991 tarihli ve 1991/17 sayil1 Bagbakanlik Genelgesi ile olusturulan, kamu kurum ve
kuruluglarinin Devlet Teskilat1 Veritabaninda yer alan 14 haneli kodu yazilacaktir. Kodlar
arasinda higbir noktalama isareti veya bosluk bulunmayacaktir.

3- STANDART DOSYA PLANI KODU:

24/3/2005 tarihli ve 2005/7 sayili Bagbakanlik Genelgesi ile olugturulmasi dngoriilen
standart dosya planindaki kodlar yazilacaktir. 3 haneli ana dosya kodu ile alt diizey kodlarin
tamam1 kullanilarak 9 haneye tamamlanacaktir. Kullanilmayan alt diizey kodlar i¢in 0
yazilacaktir. Kodlar arasinda hic¢bir noktalama isareti veya bosluk bulunmayacaktir.

4- HIZMETIN ADI:

Bu boliime idarenin yliriittigli biitiin hizmetler acik ve anlasilir sekilde yazilacaktir.



5- HIZMETIN TANIMI:
Hizmetin mahiyetini belirten bir tanim yapilacaktir.
6- HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI:

Hizmetin yerine getirilmesinde idareye gorev, yetki ve sorumluluk veren kanun, kanun
hiikkmiinde kararname, tiiziik, yonetmelik, Bakanlar Kurulu karari, genelge, teblig ve benzeri
diizenlemelerin ad1 ve ilgili madde numarasi agikca yazilacaktir.

7- HIZMETTEN YARARLANANLAR:

Kurumun sundugu hizmetten yararlananlar yazilacaktir. Ornek: Vatandas, sivil toplum
kurulusu, 6zel sektér veya kamu kurumlari.

8- HIZMETi SUNMAKLA GOREVLI/YETKILI KURUMLARIN/BIRIMLERIN
ADI:

Soz konusu hizmeti sunmakla gorevli, yetkili veya sorumlu idarenin adi yazilacaktir.
Hizmeti yerine getiren idare, bu boliimde yer alan Merkezi Idare; Tagra Birimleri; Mahalli Idare;
Diger (6zel sektor vb.) basliklarinin altina ismen yazilacaktir.

9- BASVURUDA ISTENEN BELGELER:

Basvurulu hizmetler i¢in basvuruda istenen belgeler ve bunlarin dayandigi mevzuatin adi
ve ilgili madde numarasi agik¢a yazilacaktir. Hizmet basvurulu olmayip kurumca resen
sunuluyor ise (-) isareti konularak bos birakilacaktir.

10- ILK BASVURU MAKAMI:

Basvurulu hizmetlerde hizmet talebinde bulunanin ilk miiracaatin1 nereye ve hangi
makama yapmasi gerektigi, mevzuat adi ve ilgili madde numarasi ile birlikte agik¢a yazilacaktir.
Hizmet, bagvurulu bir hizmet degil ise (-) isareti konularak bos birakilacaktir.

11- PARAF LIiSTESI:

Bagvurulu hizmetlerde, basvuruyu alandan nihai onay1 veren kisiye kadar paraf listesinde
yer alan biitiin unvanlar sirali olarak yazilacaktir. Hizmet, bagvurulu bir hizmet olmayip resen
verilen bir hizmet ise, islemi ilk baslatandan nihai onay1 veren kisiye kadar paraf listesinde yer
alan biitiin unvanlar sirali olarak yazilacaktir.

12- KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN iC YAZISMALAR:

Hizmetin sunum siirecinde yapilmasi gereken kurum i¢i yazismalarin hangi birimle, ne
amacla yapildigi, mevzuat dayanag: ve ilgili madde numarasi agik¢a yazilacaktir. Merkez
birimlerinin kendi aralarinda veya tasra teskilatiyla ya da tagranin merkez birimleri ile yaptigi
yazigsmalar i¢ yazigmadir.

13- KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIS YAZISMALAR:

Hizmetin sunum siirecinde yapilmasi gereken kurum dis1 yazismalarin hangi kurumla, ne
amagcla yapildigi, mevzuat dayanagi ve ilgili madde numarasi agik¢a yazilacaktir. Diger



kurumlar ile koordinasyon saglamak ya da goriis, onay, bilgi, belge istemek i¢in yapilan
yazismalar dis yazigmadir.

14- MEVZUATTA BELIRTIiLEN HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI:

Mevzuatta hizmetin tamamlanmasi igin herhangi bir siire 6ngdriilmiis ise bu siire,
mevzuatin ad1 ve ilgili madde numaras ile birlikte agik¢a yazilacaktir.

15- HIZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA SURESI:

Mevzuatta baska bir siire belirtilmis olsa bile hizmetin fiili olarak ortalama ne kadar
stirede tamamlandig1 yazilacaktir.

16- YILLIK ISLEM SAYISI:
Hizmetinin yilda kag¢ defa sunuldugu yazilacaktir.
17- HIZMETIN ELEKTRONIK OLARAK SUNULUP SUNULMADIGI:

Hizmet elektronik olarak sunuluyor ise ilgili internet sayfasinin adresi, sunulmuyor ise
“Sunulmuyor” ifadesi yazilacaktir.



F.k-2
ORNEK KA.ML HiZMET STANDARTLARI TABLOM*

TAPU SicCiL MUDURLUGU HiZMET STANOARTLARI
BASVURUDA IiSTENEN BELGELER

1- Tasinmazsanitiile alicisinin veya yetkili temsi etlerinin (vekil, veli, vasi kayyim, yasal danisman)! niifus clizaam veya pasaportu ve tcms.f belgesi
2- Gergek kisterde fotograf (satandan 1, alandan 2 adot)
3- cra Midiir ligiiniin satis miizekkeresi (cetuf icra yolu ile satilmis tsc)
4-  Mahkeme muzonccresl (ortakligin gioernesi devesi yolu e sall misise)
5- Sina vasifli tagsinmazlarca zorunlu donrern sigortasi belgesi
6- 1118 boledyeden alinmis emlak vergsl dederim belrtr belge o
1- fas r'.mnz ma* sohioi murise ait Suh Hukuk Mahkemesinden atinmis m'/MCriik to'gcsl
2-  lgili vergi dairesinden alinms veraset ve intRa' vergisinin 6dendigin: gdster.r beje (intikal’ esnasinda Araz edlinvrms 1so devir v«i temi* gorokt'ir
horhangi bir akitk» birSkte ve (izonndc tiertiang ' bir ayn’ hak tesis nde ibraz edilmek zorundadir)
3-  Maascilann veya yotkik tems«lciiern.n (vekil verit. vasi, kayyim. yasal danisman) niifus clizdan: pasaportu veya temsil belgesi
4- Gergek kisilerde fotograf (1 adot)
5- Bina vas'l_h tagsinmazlarda zorunlu deprem sk; ortasi belgesi _
1-  Serbest miihendaiarco diizenlenmis vn uyo<ir.0gu kadastro midurlugiince kontrol edilerek onaylanmis ve b« Gsl yaziya baglanmis t¢ takim
desya iginde dogisWk beyannamesi kontrol raporu ve eki bolgeler
2-  Tasinmazin Bulundugu yere gore belediye enclimen veya ii idare kurulunun olumlu karan
3* Aynlmasi stenon tasinmaz malin sah bin'n veya yetkili temsile lorn n (vekil, vet. vasi, kayy m yasal danisman) niifus clizdani, pasaportu veya temsil
belgesi
4- Gergek kisilerde fotograf (1 adet)
3- Bina vasifli taginmazlarda zciunki denirim s gen tasi belgesi
8- llgili Be'cdiyedan eknmis emime vergsi degerin*boliitirbelge
1- Kacasvoniuduritgiince Ust yaz ya baglanmis ¢ takim b destirme dosyasi tese? o d*r«ri ve kontrol raporu
2- Tasinmazin bu'ucdugu yere gére Oeled.yo enclimeni veya D idare kurulu karari
3- Birestin'mesi istenen tas nmaz ma tarrir sah'olenn n veya yetki* temsilci eun.n (vekil, ve . vasi kayyim, yasal
danrsmen) niifus clizdani pasaportu veya temsil belgesi
4- Gergek kisi erce fotograf (1 adet).
5- Bno vasifll tesinmazterda zorunlu deorem sigortasi be'ges'

t- konut.» ar'e konutu oldugunu kanitlayan, muhtarliktan ve varsa ap%rtman yonetlrrirden alinmig

2- Vukuatli nifus kayit 6rnegi ve/veya cvilltk clizdani
3 Gereken hftilerdo tagsinmaz mal n serh: talep edilen tagsinmaz mel ile ayri oldugunun kadastro mudurligiince veya
muhtarlikga tesp t edilmesi

4- istemce bulunanin nifus clizdani veya pasaportu _

i- Sulh-hukuk hakimkgi veya noterde diizenlenmis so tesc i iger <;r.ztesmo

2- Tasinmaz sahiplerdin ve bakim borglusunun veya yelk ir temsitGk.*zwn (vekil. veli vusi, kayyim, yasal danigsman)
nifus clizdani pasaport: veya temsil belgesi

3 Gergek k silerde fotograf (1 adet)

4- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sgort*S' beiges'

b-ligfh boleri yeden alinms emlak vergisi ttegoriri bekt i beiga

ikinci Miracaat Yeri tam
Unvan
Adres

Basvuru esnasinda yukarida befirtiton b» galerin disinda tdge istenmesi eksiksiz belge 8e basvuru yapilmasin» ragmen siirede
tamemtnrimamasi veyn yukaridaki tabloda bazi hizmoflonn bulunmad'gtrin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya d yerine basvurunuz.
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